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Załącznik nr 3 

UMOWA (dalej: „Umowa”) 

 

zawarta w dniu ………………... w Warszawie pomiędzy: 

 

Instytutem Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Bellottiego 3B, 01-022 

Warszawa wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy dla m.st Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem 0000115925, 

NIP: 5251000520, REGON: 000018023, reprezentowanym przez Izabelę Hebda-Czaplicką, zastępcę 

dyrektora ds. ekonomicznych, na podstawie Pełnomocnictwa z dnia 10 lutego 2020 r.  

 

zwanym  dalej w treści umowy „Zamawiającym”, 

 

a 

...................................................z siedzibą w ......................................., ul ..........................., 

NIP......................wpis do ............................................................ pod numerem....................... ............... 

 

reprezentowanym przez......................................... 

 

zwanym/(ą) w dalej w treści umowy  „Wykonawcą”, 

zwanym dalej indywidualnie „Stroną” lub łącznie „Stronami” 

 

została zawarta umowa następującej treści: 

 

Strony oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania w trybie 

zapytania ofertowego. 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

usługi sukcesywnego wynajmu sal wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym, organizacją 

cateringu (obejmującego przerwę kawową oraz obiad) w ramach cyklu debat 

upowszechniających wiedzę z zakresu polityki społecznej – „Między nauką a praktyką”. Projekt 

współfinansowany w ramach programu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego pod nazwą 

„Społeczna Odpowiedzialność Nauki/Doskonała Nauka” w ramach modułu „Społeczna 

odpowiedzialność nauki – Popularyzacja nauki i promocja sportu”, które odbędą się w marcu, 

czerwcu, wrześniu i listopadzie 2023 r. oraz w  lutym.2024 r. (dalej: „Przedmiot Umowy”). 

2. Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie Zapytaniem Ofertowym na usługę sukcesywnego 

wynajmu sal wraz z zapewnieniem obsługi cateringowej stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy 

oraz Ofertą Wykonawcy stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, niezbędne do wykonania przedmiotu 

niniejszej Umowy, wykona przedmiot Umowy z należytą starannością, terminowo oraz zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa. 

4. Wykonawca zobowiązuje się współpracować z Zamawiającym w trakcie realizacji Umowy, a w 

szczególności udzielać wszelkich niezbędnych wyjaśnień i informacji dotyczących wykonania 

Przedmiotu Umowy. 
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§ 2. 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać Przedmiot Umowy w okresie od dnia zawarcia niniejszej 

Umowy do dnia realizacji ostatniej, piątej debaty i wynająć Zamawiającemu salę wraz z niezbędnym 

wyposażeniem technicznym i organizacją cateringu (obejmującą przerwę kawową oraz obiad) w 

datach przeprowadzania debat, które to daty zostały wskazane w Ofercie stanowiącej załącznik nr 

2 do umowy.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięcia terminu którejkolwiek z debat wskazanych w §1 

ust. 1 Umowy o maksymalnie dwa tygodnie w drodze jednostronnego oświadczenia przekazanego 

przez osobę upoważnioną do działania w imieniu Zamawiającego  drogą mailową na adres osoby 

wskazanej przez Wykonawcę w § 8 Umowy. Oświadczenie o przesunięciu terminu debaty dla 

swojej skuteczności powinno zostać przekazane Wykonawcy co najmniej na  miesiąc przed 

pierwotnie planowanym terminem danej debaty.  

3. Zamawiający potwierdzi Wykonawcy liczbę osób obecnych na Sali i uczestniczących w danej 

debacie najpóźniej na dwa tygodnie przed uzgodnionym przez Strony terminem danej debaty. 

 

§ 3. 

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za prawidłowo zrealizowane 

i zaakceptowane przez Zamawiającego usługi. Wynagrodzenie należne Wykonawcy za każdą z 

przeprowadzonych debat obliczane będzie w następujący sposób:   

a. ……………. zł ( słownie: …………….) tytułem wynajmu sali do 30-50 osób, 

b. …………….. zł ( słownie: ……………..) za osobę -  tytułem wynagrodzenia za serwis 

kawowy podczas jednej debaty, 

c. ……………… zł ( słownie: ……………..) za osobę -  tytułem wynagrodzenia za usługę 

cateringu ( obiadu) wykonaną podczas jednej debaty 

 

2.  Wynagrodzenie zostanie wypłacone po zakończeniu oraz odebraniu przez Zamawiającego usługi 

wykonanej dla danej Debaty i wystawieniu faktury za jej organizację z uwzględnieniem 

uszczegółowienia liczby osób uczestniczących w każdej Debacie zgodnie z zapisem punktu 3.3 

Zapytania Ofertowego. Wynagrodzenie Wykonawcy  obliczane będzie  w oparciu o potwierdzoną 

liczbę osób uczestniczących w danej debacie. 

3. Zapłata wynagrodzenia należnego z daną debatę zostanie dokonana przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy .................................................................................. w terminie 14 dni od 

dnia przedstawienia prawidłowo wystawionego rachunku/faktury. 

5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  

6. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur dopiero po prawidłowej realizacji każdej z 

Debat. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne za realizację Przedmiotu Umowy obejmuje wynagrodzenie 

brutto za wykonanie czynności, o których mowa w §1 niniejszej Umowy, zwrot kosztów 

poniesionych przez Wykonawcę na realizację Przedmiotu Umowy. W celu uniknięcia 

jakichkolwiek wątpliwości, Strony potwierdzają, że wynagrodzenie  należne Wykonawcy, o którym 

mowa w  ust. 1 niniejszego paragrafu stanowi ekwiwalent całości świadczeń realizowanych na rzecz 

Zamawiającego przez Wykonawcę na podstawie niniejszej Umowy, a w realiku z tym jego 

wymagalność w pełnej wysokości wymaga należytego wykonania oraz udokumentowania całości 

świadczeń określonych w Umowie. Zapłata należnego wynagrodzenia wyczerpuje roszczenia 

Wykonawcy względem Zamawiającego z tytułu niniejszej Umowy, w tym z tytułu wszelkich 

kosztów i wydatków poniesionych przez Wykonawcę w związku z wykonaniem Umowy. 
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§ 4. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z realizacją 

Przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem 

Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca zapewni niezbędny personel i narzędzia do właściwego i terminowego wykonania 

Umowy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz 

nad współpracującymi z Wykonawcą zleceniobiorcami i podwykonawcami, a także za dopełnienie 

wszelkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem umów 

cywilnoprawnych z ww. zleceniobiorcami i podwykonawcami. 

 

 

§ 5. 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę,  Wykonawca za 

każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30 % wynagrodzenia Wykonawcy ,  ustalanego zgodnie z 

§ 3 ust. 1 Umowy za debatę, w stosunku do której doszło do niewykonania lub nienależytego wykonania 

Umowy.  

2. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umowny na 

zasadach ogólnych. 

3. W przypadku niewykonania zamówienia w dniu przewidzianym na jego realizację Zamawiający ma 

prawo przenieść konferencję do innego obiektu na inny termin obciążając Wykonawcę kosztem tego 

przeniesienia niezależnie od kar umownych przewidzianych w niniejszej Umowie.  

 

§ 6. 

1. Zamawiający będzie mógł odstąpić od Umowy, gdy Wykonawca: 

1) zaprzestał prowadzenia działalności, w terminie miesiąca od dnia, w którym powzięto informację 

w tym zakresie, 

2) opóźnia się z wykonaniem Przedmiotu Umowy w sposób, który  wymusi na Zamawiającym 

przesunięcie ustalonego z Wykonawcą terminu debaty lub w wyniku opóźnienia Wykonawcy 

Zamawiający przeniesie debatę do innego obiektu.   

2. W przypadku odstąpienia od Umowy Wykonawca oświadcza, iż zrzeka się wszelkich roszczeń z tytułu 

niezrealizowanej części zamówienia. 

 

§ 7. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia zakresu usługi w zakresie obiadów, i przerw 

kawowych w drodze jednostronnego oświadczenia Zamawiającego przekazanego w terminie do dwóch 

tygodni przed planowanym wydarzeniem. Oświadczenie o ograniczeniu zakresu usługi w zakresie 

obiadów i przerw kawowych  dla swojej skuteczności powinno zostać przekazane przez osobę 

upoważnioną do działania w imieniu Zamawiającego   drogą mailową na adres mailowy osoby 

wskazanej przez Wykonawcę w § 8 Umowy.   

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej Umowy w przypadkach 

określonych w Zapytaniu ofertowym oraz gdy: 
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1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację Przedmiotu Umowy,  

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy 

Zamawiającym, a innym niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację 

projektu, w ramach którego realizowane jest przedmiotowe zamówienie.  

3) konieczne stanie się zmiana terminu realizacji zamówienia w stosunku do pierwotnie planowanego 

na skutek działań, za które nie ponosi winy wykonawca.  

4. W przypadku braku finansowania zamówienia lub przerwania finansowania zamówienia Zamawiający 

zastrzega sobie prawo jednostronnej rezygnacji z realizacji zamówienia bez prawa Wykonawcy do 

żądania odszkodowania lub wynagrodzenia z tytułu niezrealizowanych usług. Prawo to przysługuje 

Zamawiającemu o ile poinformuje o tym fakcie Wykonawcę w formie pisemnej na co najmniej jeden 

tydzień przed terminem debaty.  

   

 

§ 8. 

1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnia się: 

a. ze strony Zamawiającego: ……………………., e-mail: ………………., tel: 

………………….., 

b. ze strony Wykonawcy ………………………..., e-mail: ………………., tel: 

………………….. 

2. Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony 

i nie stanowi zmiany treści Umowy, o której mowa w § 10 ust. 6 Umowy. 

3. Strony oświadczają, że powyższe dane teleadresowe są aktualne na dzień podpisywania Umowy, a o 

każdej ich zmianie Strony niezwłocznie powiadomią drugą ze Stron drogą pisemną lub mailową. W 

razie braku powiadomienia, Strona, która będzie kontaktowała się z drugą ze Stron, używając 

nieaktualnych danych teleadresowych, nie będzie ponosiła odpowiedzialności za skutki wynikające z 

braku kontaktu z drugą ze Stron. 

4. Każda ze Stron w miarę możliwości powinna natychmiast poinformować drugą ze Stron o wszelkich 

zmianach swojej organizacji, metodach działania i prowadzenia działalności gospodarczej, które mogą 

negatywnie wpłynąć na realizację obowiązków wynikających z niniejszej Umowy.  

 

§ 9. 

1. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo 

niewykonalne, pozostaje to bez wpływu na ważność pozostałych postanowień niniejszej Umowy, chyba 

że bez tych postanowień Strony Umowy by nie zawarły, a nie jest możliwa zmiana lub uzupełnienie 

Umowy w sposób określony w ust. 2 poniżej. 

2. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo niewykonalne, Strony 

zobowiązane będą do niezwłocznej zmiany lub uzupełnienia Umowy w sposób oddający możliwie 

najwierniej zamiar Stron wyrażony w postanowieniu, które uznane zostało za nieważne albo 

niewykonalne. 

 

§ 10. 

1. Spory wynikłe na tle niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego.  

2. Załączniki do niniejszej Umowy stanowią integralną część Umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 
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4. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów powstałych w związku z wykonywaniem Umowy będzie 

sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Strony Umowy wyłączają możliwość przelewu wierzytelności wynikających z Umowy na osoby 

trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 11. 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji przedmiotu  

Umowy oraz w zakresie wyszczególnionym w niniejszej Umowie zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO.   

2. Powierzone dane osobowe dotyczą osób fizycznych korzystających z przedmiotu umowy i 

Wykonawca może przetwarzać je w zakresie niezbędnym do prawidłowego działania przedmiotu 

umowy oraz jego obsługi i bieżącego wsparcia technicznego.   

3. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe zgodnie z RODO, w tym:   

a) Zastosować adekwatne do zagrożeń środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające 

przetwarzanie danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, 

utratą, modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do powierzonych 

danych osobowych.   

b) Zachować poufność, integralność, dostępność i odporność systemów przetwarzania.   

c) Zachować zdolność do szybkiego przywrócenia funkcjonalności systemów przetwarzania i danych 

osobowych.   

d) Regularnie testować, mierzyć i oceniać skuteczność organizacyjnych i technicznych środków 

mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych.   

e) Dopuszczać do przetwarzania tylko osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych oraz 

prowadzić ich ewidencję.  

f) Zobowiązać upoważnione do przetwarzania danych osobowych osoby do zachowania w tajemnicy 

przetwarzanych przez nich danych osobowych i sposobów ich zabezpieczeń.   

g) Informować niezwłocznie (nie później niż w ciągu 24 godzin) Zamawiającego o naruszeniach danych 

osobowych a w przypadku wystąpienia zwłoki przedłożyć uzasadnienie jej wystąpienia.   

h) Informować Zamawiającego o kontrolach przeprowadzonych przez upoważnione do nich instytucje 

oraz wykazanych w ich wyniku niezgodnościach przetwarzania danych osobowych.   

i) Zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych oraz wdrażać zalecenia wskazane w 

wyniku wyżej wymienionych kontroli.   

j) Zwrócić powierzone dane osobowe po zakończeniu umowy oraz usunąć je ze swoich systemów i 

nośników.   

k) Nie korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego bez pisemnej zgody Zamawiającego. Na 

uprawnione inne podmioty przetwarzające Wykonawca nakłada prawa i obowiązki nie mniejsze niż 

określone w niniejszej umowie.   

l) Zachować w tajemnicy powierzone dane osobowe oraz środki ich ochrony.   

m) Udostępnić Zamawiającemu wszelkie niezbędne informacje do wykazania zgodności przetwarzania 

danych osobowych z RODO.  

n) Udostępnić Zamawiającemu wszelkie niezbędne informacje do spełnienia obowiązku informacyjnego 

oraz realizować prawa i obowiązki osób fizycznych których dane osobowe dotyczą.   
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o) Umożliwiać Zamawiającemu lub osobom przez niego upoważnionym przeprowadzenie audytów 

zgodności przetwarzania danych osobowych i przyczyniać się do nich.   

p) Udzielać na żądanie Zamawiającego wszelkich informacji dotyczących przetwarzania danych 

osobowych.  4. Wykonawca przetwarzać będzie dane osobowe za pomocą systemu informatycznego 

wskazanego przez Zamawiającego.   

5. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się 

z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z 

obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.   

6. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji obowiązującą w 

Instytucie Pracy i Spraw socjalnych i będzie przestrzegał zapisów w nich ujętych z należytą 

skrupulatnością i szczególną starannością.   

7. Wykonawca oświadcza, że jest świadom sankcji grożących z tytułu naruszenia przepisów.  

8. Dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z załącznikiem nr 3 do Umowy. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                              WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 – Zapytanie Ofertowe na usługę sukcesywnego wynajmu sal wraz z zapewnieniem obsługi 
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Załącznik nr 3 

 

Deklaracja RODO 

 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pracy i Spraw Socjalnych, 01-022 

Warszawa, ul. Bellottiego 3b, tel. 22 53 67 511, 22 53 67 523 

▪ IPiSS zapewnia kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: 

iodo@ipiss.com.pl,    

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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